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PENGUMI]MAII

Diberitatrukan kepada mahasiswa/i Fakultas Psikologi Universitas Potensi Utama yang menjalani

matakuliatr Praktek Kerja Lapangan (PKL) bahwa :

L Mahasiswa yang mengikuti Praktek Kerja Lapangan (PKL) adalah :

1. Matrasiswa yang telah menjalani matakuliah 6 @nam) semester (berdasarkan

Pengumuman yang dikeluarkan oleh Bagian Program Studi mengenai Mahasiswa

yang bisa mengambil matakuliah PKL), dengan ketentuan nilai matakuliah D / E

maksimum adalah 20 Sks.

2. Mahasiswa yang sudah mengikuti OSMB (Orientasi Studi Mahasiswa Baru)

3. Mahasiswa yang sudah melunasi pembayaran Uang Bimbingan PKL dan Skripsi

sebesar Rp 2.203.000,- (Dua Juta Dw Ratus Tiga Ribu Rupiah) dibayar melalui

Bank BM dengan kode Virtual Akun.852420 + nim mhs" paling lambat dibayar

ke bagian Administrasi Keuangan Mahasiswa hari Kamis,31 Agustas2024.

4. Uang Bimbingan PKL dan Tugas Akhir sudah termasuk Biaya :

- Pembimbing PKL dan Pembimbing Skripst 
,

- Pembimbing dan Pembanding saat Seminar Proposal Skipsi

- Pembimbing dan Penguji pada saat Sidang Skipsi

- Panitia Seminar Skripsi dan Sidang Skripsi

- Konsumsi Peserta pada saat Seminar Proposal dan Sidang Skripsi

- Biaya Hard Cover laporan PKL

- Biaya Hard Cover laporan Skripsi

5. Pengajuan Tempat/Lokasi PKL diserahkan ke bagian Program Studi paling

lambat hari Sabtu, 07 September 2024

I Surat Permohonan PKL diajukan kepada Ketua Program Studi.

m. Surat Permohonan PKL yang telah disetujui oleh Ketua Program Studi diserahkan ke

bagran BAAK paling lama tiga hari setelatr tanggal persetujuan dari Ketua Program

Studi dengan melampirkan :

- Fotocopy bukti pembayaran uang bimbingan PKL dan Skripsi

- Fotocopy Sertifikat OSMB yang sudah disatrkan oleh Wakil Rektor trI.

- Fotocopy Pembayaran Uang Kuliah Teraktir
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Nama Pembimbing PKL dapat di akses melalui website Universitas Potensi Utama

httu ://sista. notensinsi-uta ma.ac.id

Pengembalian Formulir PKL ke bagian BAAK paling lambat hari Sabtu tanggal 14

September 2024.

Pengumpulan Laporan PKL ke bagian BAAK paling lambat hari Sabtu Tanggel 8

Februari 2025.

1. Laporan PKL diserahkan ke bagian BAAK rangkap 2 durn sudah disetujui oleh

Dosen Pembimbing dan Ketua Program Studi dan telah disahkan oleh Dekan

Fakultas.

2. Mengumpulkan Laporan PKL dengan format dan susunan yang telah ditentukan

oleh program studi.

3. Menyerahkan berkas lampiran Laporan Praktek Kerja Lapangan (PKL) :

a. CD yang berisikan seluruh isi dari laporan PKL

b. Bukti pembayaran jilid Laporan PKL (fotocopy)

c. Formulir Pendaftaran PKL (asli)

d. Surat Persetujuan PKL (fotocopy rangkap 2) 
.!

e. Daftar Nilai PKL dari Dosen Pembimbing PKL ( fotocopy rangkap 2)

f. DaftarNilai PKL dari Dosen Pembimbing Perusahaan (fotocopy rangkap 2)

g. Rekap Nilai PKL (fotocopy rangkap 2)

4. Menyerahkan Surat Izin Praktek Kerja Lapangan (PKL) dari perusahaan dan

Surat Keterangan Selesai (PKL) dari perusahaan yang asli ke bagran Administrasi

Keuangan Mahasiswa"

5. Format dan susunan Laporan Praktek Kerja Lapangan (PKL)

a. Cover depan Laporan Praktek Kerja Lapangan (PKL)

b. Lembar Pengesahan Laporan Praktek Kerja Lapangan(PKl)
c. Jadwal Bimbingan Laporan Praktek Kerja Lapangan (PKL)

d. KataPengantar

e. Daftar Isi
f. DaftarGambar
g. Daftar Tabel

h. Bab I s/dBab IV
i. DaftarPustaka
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j. Daftar Lampiran (berisikan urutan dari lampiran yang telah ditentukan oleh
progrilm studi):

- Surat Pernyataan Bersedia Membimbing PKL dari Pembimbing PKL
(asli)

- Surat Pernyataan Bersedia Membimbing PKL dari Pembimbing

Perusahaan (asli)
- Kartu Absensi Praktek Ke{a Lapangan (asli)

- Skedul Kegiatan Pelaksanaan PKL
- Surat Pengantar PI(L ke Bagian Program Studi

- Surat Balasan PKL ke Bagran Program Studi

- Dokumentasi dan Data lampiran dari perusahaan

VIL Apabila laporan PKL belum diserahkan pada waklu yang telah ditetapkan pada hari
Sabtu tanggal 8 Februari 2025 maka pihak Akademik tidak mengeluarkan nilai

PKL (Nilai PKL : E) dan tidak bisa mengambil Matakuliah Skripsi pada Semester

Genap TA.202412025.

Dibuat Ol
Psikologi Potensi Utama

M.Psi, Psikolog

ini dapat dilihat pada alamat website
Tembusan:
l. Ketua Yayasan Potensi Utama Medan
2. Reklor
3. LPM
4. Wakil Reklor I, IL III
5. Program Studi
6. Administrasi
7. BAAK
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